
学習塾Baker Stree 個別指導部
遅刻・欠席処理ならびに振替規定について

規定

•学校行事など事前に判明
しているはずの予定は5日
前までに連絡すること。

•体調不良などによる当日欠
席は授業開始３時間前まで
に連絡すること。

•上記期限を過ぎている場
合は判明次第すみやかに連
絡すること。

•振替期限は欠席日から90
日間とする。

振替対象となる
直前・当日欠席

•体調不良、怪我などによる
欠席。

•激しい雷雨など悪天候の影
響による欠席。

•在籍校の学級閉鎖やイン
フルエンザなどによる自宅
謹慎中の欠席。

•予測不可な学校行事、部活
などの延長、その他やむを
得ないと判断できる理由に
よる欠席。

振替方法・対応
などについて

•遅刻による授業の延長対
応はなし。正当な理由があ
る場合は振替対象となるた
め、大幅に遅刻する場合は
欠席連絡を。

•振替の確認や予約には
「Classroom]や当校ホー
ムページの授業予約ツール
を活用のこと。

•欠席授業の補填方法は振
替のみ。返金対応なし。

※入試結果を理由とする場
合は返金対応あり。

•連絡は原則として保護者からお願いします。高校生は生徒本人からの連絡のみでも受け
付けますが、管理者が必要と判断した場合は保護者にも確認を取ります。

•振替授業に関しても、高校生に関しては生徒への連絡のみで完結します。常に保護者へ
の連絡を希望する場合は、管理者にその旨をお伝えください。

•生徒本人から連絡する場合は、必ず欠席理由を併記してください。
 悪い連絡の例）「明日の授業休みたいので振替できますか」

•無断欠席は理由を問わず振替対象になりません。

•欠席日から90日を超えた授業は振替記録から消去します。

•口頭での連絡は正式な申し出としては認めません。記録が残るよう、欠席連絡や振替授
業予約は公式Lineやホームページのツールをご活用ください。

•16時以降は授業のためお電話がとりにくくなっています。たとえ返事ができなくとも公
式Lineは常に確認できる体制を整えていますので、直前のご連絡でも公式Lineをご活用
ください。

連絡について・そのほか




